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1. AMAC VE KAPSAM

1.1.  Bu talimatim amaci; OSKI Genel Miidiirliigii Su ve Atiksu Laboratuvari’na resmi/tiizel kisiler tarafindan

elden veya kargo ile ulastirilan su numunelerinin kabul kriterleri ile ilgili esaslar1 diizenler.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR
2.1. Numune: Laboratuvarda analiz edilmek iizere uygun kaplarda getirilmis su numunesi.
2.2. Steril kap: Mikrobiyolojik analizler i¢in en az 121C*de 15 dakika siire tutularak mikroorganizma

yiikiinden arindirilmig cam sise ve 1s1nlama ile steril edilmis hazir plastik sise.

3.UYGULAMA

3.1. Numunelerin Kabul

3.1.1. Kuruma analiz talebi ile gelen numunelerin ilk kontrolleri, Numune Kabul Personeli tarafindan yapilir.
3.1.2. Analizi yapilacak biitiin numuneler posta, kargo veya miisteriler tarafindan tarafindan elden teslim edilir.
3.1.3. Numune teslim alinmadan 6nce teslim eden resmi/tiizel kisinin OSKI Genel Miidiirliigii Su ve Atiksu
Laboratuvari ile Analiz Talep ve S6zlesme Formu (FR.07)’ nin kontrolii yapilir

3.1.4. OSKI Genel Miidiirliigii Su ve Atiksu Laboratuvari ile Analiz Talep ve Sozlesme Formu (FR.07)
olmayan resmi/tiizel kisilerle taraflarin kabulii dogrultusunda Analiz Talep ve Sozlesme Formu (FR.07)
imzalatilir.

3.1.5. Kurumumuza analiz talebi ile gelen numunelerde ilk 6nce numunelerin konuldugu kaplarin kontrolii
yapilir (cam veya plastik sise). Kaplar tiimiiyle kapali olacak, kesinlikle catlak ve kirik olmayacaktir. Ayrica
talep edilen analiz ile numunenin bulundugu ambalaj materyalinin uygunlugu kontrol edilir. Mikrobiyolojik
analizlerde; numunenin konuldugu kaplar steril olmalidir. Gerek konulan kaplar, gerekse Numunelerin Azami
Saklama Siireleri, Kosullar1 ve Miktarlar1 Listesi (LT.12)’de belirtilen uygun sartlar1 saglamayan numuneler
kabul edilmez.

3.1.6. Analiz i¢in gelen numune miktarinin talep edilen analizlere yetip yetmediginin kontrolii yapilir.
Numunenin yetersiz oldugu durumlarda ilgili kurum/kisilerden numunenin tamamlanmasi istenir. Deney Listesi
(LT.07)’nde analiz igin gerekli numune miktarlar1 belirtilmistir. Belirtilen uygun sartlar1 saglamayan numune
miktarlar1 kabul edilmez bu durum Numune Kabul Personelince miisteriye bildirilir.

3.1.7. Analiz talebi ile gelen tiim numunelere ait evraklarin okunakli, matbaa harfleri ile yazilmig, anlasilir

olmasina, numuneyi tam olarak tanimlamasina ve varsa iizerindeki uyarici yazi ve etiketlere dikkat edilir.
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3.1.8. Numune kabul Personeli, numune ile birlikte gelmesi gereken evraklarda bir eksiklik s6z konusu
oldugunda miisteri ile iletisim kurar, misteriyi bilgilendirir, eksikliklerin giderilmesini ister ve eksiklik
giderildikten sonra numuneyi kabul eder.

3.1.9. Numune Kabul Personeli, yapilmasi istenilen analizlerin agik¢a ifade edilip edilmediginin ve Deney
Listesi (LT.07)’nde bulunup bulunmadiginin kontroliinii yapar. Numuneler Miisteri tarafindan Deney Listesi
(LT.07)’ nde bulunan bir analizin yiiriirliikten kalkmis olan standartlarina gore ¢alisilmast veya herhangi bir
analizin Deney Listesi (LT.07)’deki matriksten farkli bir matrikste calisilmasi istenildiginde Numune Kabul
Personeli analizin teknik olarak yapilabilirligi ile ilgili OSKI Genel Miidiirliigii Su ve Atiksu Laboratuvar Sefi
ile goriisiir ve kabul ve red etme gerekgelerini miisteriye bildirir.

Numunelerin laboratuvar tarafindan kabul edilebilmesi i¢in miisteri tarafindan istenilen parametrelerden en az
birinin, Analiz Listesi’nde belirtilen parametrelerden olmasi gerekmektedir. Numune Kabul Personeli, kabul
edilmesi karar1 verilen numune ile ilgili Analiz Talep ve Sozlesme Formu (FR.07) nun ilgili kismin1 misteriye
doldurtup imzalatarak kabul eder.

3.1.10. Sartli Kabul: Numune Kabul kriterlerini saglamadigi durumlarda, miisterinin numunenin analizini
istemesi halinde, miisteri ile mutabik kalinan sartlarda kabul edilen numunenin sonuglarindaki sapmalardan
laboratuvar sorumlu degildir. Numunenin sarth kabul edildigi durumlarda miisteriye Feragat Beyani Formu
(FR.38) imzalatilir.

3.1.11. Resmi kurumlar tarafindan teslim edilen/génderilen numunelerde talebin uygunlugu kontrol edilerek,
akabinde varsa miihiir kontrolii yapilir. Kamu kuruluglarindan gelen numunelerde kendi kuruluslarina ait 6zel
miihiirler bulunabilir (Tiirk Silahl1 Kuvvetlerinin plastik eritme miihrii gibi).

3.1.12. Numune kabul ve muhafaza kriterleri asagidaki tabloda belirtilmistir.

SIRA . |Deney P Akreditasyon |Cevre Yeterlik
NO Deney Adi Referans Metot Matris | & I_I\_I;:)rinune Kabi1 |Gerekli Miktar Durumu Belgesi
Renk Tayini
1 (Spektrometrik Yontem  |SM 2120 C Su Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
Pt/Co)
Bulaniklik Tayini Spektrometrik i
2 (Spektrometrik Yontem)  |Yéntem Su Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
3 |Koku Tayini Organoleptik —|o 142 [plastik 500 ml YOK  |yok
Yontem
4 Tat Tayini O[ganoleptlk Su Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
Yontem
Sicaklik Tayini .
5 (Laboratuvar Metodu) SM 2550 M Su Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
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pH Tayini
(Elektrometrik Yontem)

TS EN ISO 10523

Su

Aninda

Cam

500 ml VAR

YOK

Tletkenlik Tayini
(Laboratuvar Metodu )

SM 2510 B

Su

Aninda

Cam

500 ml VAR

YOK

Tuzluluk Tayini
(Elektriksel Tletkenlik
Metodu)

SM 2520 B

Su

Aninda

Plastik

500ml YOK

YOK

T.D.S Tayini
(Elektriksel fletkenlik
Metodu)

SM 2520 B

Su

Aninda

Plastik

500 ml YOK

YOK

10

Serbest Klor Tayini
( Kolorimetrik Yontem )

Su

Aninda

Plastik

500ml YOK

YOK

11

Kloriir Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

12

Nitrit Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN I1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

13

Nitrat Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

14

Siilfat Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

15

Fosfat Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml YOK

YOK

16

Bromat Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml YOK

YOK

17

Floriir Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

18

Bromiir Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN 1SO 10304-1

Su

1 saat

Plastik

500ml YOK

YOK

19

Amonyum Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN ISO 14911

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

20

Kalsiyum Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN ISO 14911

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

21

Magnezyum Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN ISO 14911

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

22

Potasyum Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN ISO 14911

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK

23

Lityum Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN ISO 14911

Su

1 saat

Plastik

500ml YOK

YOK

24

Sodyum Tayini
( Iyon Kromatografisi ile
Kromatografik Yontem)

TS EN ISO 14911

Su

1 saat

Plastik

500ml VAR

YOK
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Bor Tayini
25 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 (Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Altiiminyum Tayini
26 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 (Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Cinko Tayini
27 ( 1CP Atomik Emisyon TSEN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Spektrofotometrik Metod )
Bakir Tayini
28 ( 1CP Atomik Emisyon TSEN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Selenyum Tayini
29 ( 1CP Atomik Emisyon TSEN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Kadmiyum Tayini
30 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Civa Tayini
31 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Spektrofotometrik Metod )
Kursun Tayini
32 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Krom Tayini
33 ( 1CP Atomik Emisyon TSEN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Mangan Tayini
34 ( ICP Atomik Emisyon TSEN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Demir Tayini
35 ( ICP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Nikel Tayini
36 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
Arsenik Tayini
37 ( 1CP Atomik Emisyon TS EN ISO 11885 |Su 30 dk Plastik 500ml VAR YOK
Spektrofotometrik Metod )
38 Siyaniir Tayini Hach Yontemi Su 1 saat Plastik 500ml YOK YOK
39 T.H.M Tayini Hach Yontemi Su 1 saat Plastik 500ml YOK YOK
40 Fosfor Tayini Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
41 Iﬁfﬁfﬂeifitgilizﬁ”)' Klasik Metot ~ |Su  [30dk |Plastik 500 ml YOoK  |vok
42 gﬁg&:&ﬁg%g&iﬁl) Klasik Metot Su 30 dk Plastik 500 ml YOK YOK
43 |Bikarbonat Tayini Titrimetrik su  |30dk  |Plastik 500 ml YOK  |yok
Yontem
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44 |Buhar Kalintist Tayini | rimetrik su  |30dk  |Plastik 500 ml YOK  |yok
Yontem
Alkalinite Tayini . .
45 (Titrimetrik Yontem ) Klasik Metot Su 15 dk Plastik 500 ml YOK YOK
46 TOC Tayini Hach Yontemi Su 3 saat Plastik 500 ml YOK YOK
Tek
47 Koliform Bakteri Tayini M_gmbrap Filtrasyon su 2 giin Kull_ammhk 500 ml YOK YOK
Yontemi Steril Numune
Kabi1
Tek
48 E-Koli Tayini M.(.ambra.n Filtrasyon su 2 giin Kull_ammhk 500 ml YOK YOK
Y ontemi Steril Numune
Kabi
Tek
49 C. Perfringers M'(.ambrap Filtrasyon Su 2 giin Kull_ammhk 500 ml YOK YOK
Yontemi Steril Numune
Kabi
Tek
50 Enterekok Tayini M'(.ambrap Filtrasyon su 2 giin Kull_ammhk 500 ml YOK YOK
Yontemi Steril Numune
Kab1
Demir Tayini .. . .
51 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Mangan Tayini .. . .
52 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Aliiminyum Tayini .. . .
53 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Arsenik Tayini . . .
54 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Kursun Tayini . . .
55 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Nitrit Tayini . . .
56 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Nitrat Tayini . . .
57 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
Amonyum Tayini .. . .
58 (Kit Metodu) Hach Yontemi Su 30 dk Plastik 500ml YOK YOK
59  |Klorlr Tayini Hach Yontemi  |Su |30 dk lastik 500ml YOK  [YOK
(Kit Metodu) ach rontemi Plasti
pH Tayini )
60 (Elektrometrik Yontem) TS EN ISO 10523 |Atiksu |[Aninda Plastik 500 ml VAR VAR
Sicaklik Tayini .
61 (Laboratuvar Metodu) SM 2550 M Atiksu |Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
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[letkenlik Tayini .
62 (Laboratuvar Metodu ) SM 2520 B Atiksu |Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
Coziinmiis Oksijen Tayini |Elektrometrik )
63 (Elektrometrik Yontem) Metod Atiksu |[Aninda Plastik 500 ml YOK YOK
.. |Spektrofotometrik .
64 Askida Kat1 Madde Tayini Yéntem Atiksu |10 dk Plastik 500 ml YOK YOK
65 |Askida Kati Madde Tayini |or2/Imetrik Atiksu |4 saat Plastik 500 ml VAR VAR
Yontem
Kimyasal Oksijen Ihtiyaci ) . .
66 Tayini (KOI) Merck Yontemi Atiksu |3 saat Plastik 500ml YOK YOK
Kimyasal Oksijen Ihtiyac1 {5220 B (Open .
67 Tayini (KOi) Reflux) Atiksu |3 saat Plastik 500 ml VAR VAR
Kimyasal Oksijen Thtiyac1 {5220 D (Closed .
68 Tayini (KOI) Reflux) Atiksu |3 saat Plastik 500 ml VAR VAR
Biyolojik Oksijen Ihtiyaci " . . .
69 Tayini (BOI-5) Hach Yontemi Atiksu |5 giin Plastik 500 ml YOK YOK
Sokslet
70 Yag-Gress Tayini Ekstraksiyon Atiksu |8 saat Cam 1000 ml VAR VAR
Yontem
71 Toplam Azot Tayini (T-N)|Merck Yontemi Atiksu |2 saat Plastik 500 ml YOK YOK
72 g;’p'am Fostor Tayini (T- |y ok Yontemi  |Atiksu |1 saat Plastik 500 ml YOK YOK
73 &”ﬂ_ﬁ%m AZOWTayInl |\ ok Yontemi |Atksu 300k |Plastik 500 ml YOK  [yoK
74 Nitrat Azotu (NOs-N) Merck Yontemi Atiksu |30 dk Plastik 500 ml YOK YOK
75 Nitrit Azotu (NO2-N) Merck Yo6ntemi Atiksu |30 dk Plastik 500 ml YOK YOK
76 Demir Tayini Hach Yo6ntemi Atiksu |15 dk Plastik 500 ml YOK YOK
77 Bakir Tayini Hach Yontemi Atiksu |15 dk Plastik 500 mi YOK YOK
78 Cinko Tayini Hach Yo6ntemi Atiksu |20 dk Plastik 500 ml YOK YOK
79 Kursun Tayini Hach Yontemi Atiksu (]j-ks aat, 30 Plastik 500 ml YOK YOK
80 Kadmiyum Tayini Hach Yontemi Atiksu |30 dk Plastik 500 ml YOK YOK
81 Krom Tayini Hach Yo6ntemi Atiksu |30 dk Plastik 500 ml YOK YOK
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82 Floriir Tayini Hach Yontemi Atiksu |15 dk Plastik 500 ml YOK YOK
83 Siyaniir Tayini Hach Yontemi Atiksu |40 dk Plastik 500 ml YOK YOK
. . . Aktif .
84 Imhoff Tayini Klasik Metot Camur 30 dk Plastik 1000 ml YOK YOK
85 Camur Kurutma Tayini Gravimetrik Metot |Camur |2 saat Plastik 10 gram YOK YOK
Biyolojik Oksijen Ihtiyaci . .
86 Tayini (BOI) SM 5210 D Atiksu |5 giin Plastik 500 ml VAR VAR

Numune Kabul Saat ve Giinleri
Numune Kabul Saatleri 08:00-12:00 ile 13:00-16:30 arasindadar.

Biyolojik Oksijen Ihtiyaci (BOI) analizi igin metot geregi Pazartesi ve Sali giinleri numune kabul

edilmemektedir.

Kimyasal Oksijen Ihtiyac1 (KOI) ve Biyolojik Oksijen Ihtiyact (BOI) analizi istenilecek numunelerin en geg
14:00°de laboratuvara teslim edilmesi gerekmektedir.

Alindig1 andan itibaren 24 saat igerisinde laboratuvara teslim edilmeyen korumasiz numuneler kabul

edilmeyecektir.

Ucretlendirme ile ilgili detaylar asagidaki gibidir.

3.1.12.1. Ordu Biiyiiksehir Belediyesi ve Ordu Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii’ne bagl
tim istirakler ve bu igtiraklere bagl alt birimler tarafindan gelen numunelerden ticret alinmaz. Bunun

disinda her 6zel istek numuneleri tcretlidir.

3.1.12.2. Ozel istek amag¢li numunelerde numuneye ait analiz iicreti aboneligi bulunmas1 durumunda
abone numarasina tahakkuk edilir aboneligi bulunmaya kisi veya kuruma sicil numaras1 agilarak
analiz ticreti tahakkuku yapilir.

3.1.13.3.Akreditasyon kapsamindaki analizler dahil tiim analiz iicretleri; OSKI Genel Miidiirliigii
Ucret Tarifesi igerisinde yer alir ve her yil hazirlanarak Belediye Meclisi onayina sunularak belirlenir.
Giincel iicret tarifesi OSKI Genel Miidiirliigiine ait web sayfas1 www.oski.gov.tr ‘de miisterilerin bilgisine
sunulmaktadir.
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4. REFERANSLAR

4.1 Ngili Kayitlar

4.1.1. Analiz Talep ve S6zlesme Formu (FR.07)

4.1.2. Deney Listesi (LT.07)

4.1.3. Numunelerin Azami Saklama Siireleri, Kosullar1 ve Miktarlar1 Listesi (LT.12)
4.1.4. Feragat Beyan1 Formu (FR.38)

4.2. Tigili Dokiimanlar

5. SORUMLULAR

5.1. Aritma Tesisleri Daire Bagkani

5.2. Laboratuvar Denetim ve Ruhsatlandirma Sube Midiirti
5.3. Su ve Atiksu Laboratuvar Sefi

5.4. Numune Kabul Personeli
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