ORDU SU KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
iMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM

Amac¢ Kapsam ve Dayanak

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge; Idari yazigmalarinin daha etkin ve verimli bir sekilde yapilabilmesi igin
ilgili gorevlilere, statiilerine uygun olarak imza yetkisi verilmesi hususunda uygulanacak usul ve
esaslar1 tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

(2) Bu Yoénerge; OSKIi Genel Miidiirliigii personelinin kadro unvani ve ifa ettigi goreve gore imza
yetkilerinin belirlenmesine ve bu ¢ergevedeki uygulama esaslarina dair hususlari ihtiva eder.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; 2560 Sayili iSKI Kurulus ve Gérevleri Hakkinda Kanunun 9 uncu
maddesinin (a) ve ( h) bentleri, 11 inci maddesinin son fikrasi ile Ek madde 5 hiikmiine istinaden
hazirlanmustir.

Tamm ve kisaltmalar
MADDE 3 (1) — Bu yonergenin uygulanmasinda;

a)- idare/Kurum: Ordu Su Kanalizasyon Idaresini ( OSKI)

b) Genel Miidiir : OSKI Genel Miidiiriinii,

¢)- Genel Miidiir Yardimcisi: OSKI Genel Miidiir Yardimecilarini,

¢)- 1.Hukuk Miisaviri : OSKI Genel Miidiirliigii 1.Hukuk Miisavirini,
d)- Daire Baskani1 : OSKI Genel Miidiirliigii Daire Bagkanlarini

e)- Miidiir/Sube Miidiirii: Harcama yetkilisi statiisiinde olan veya Daire Baskanina bagli olarak gorev
yapan Miidiir ve Sube Miidiiriinii

f) Hukuk Miisaviri:OSKI Hukuk Miisavirini

g) Teftis Kurulu Baskan1: OSKI Teftis Kurulu Baskanini

h) Miifettis: OSKI Miifettislerini

1) Avukat: OSKI Avukatlarim

j) Yénerge: OSKI imza Yetkileri Yonergesini;

Ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Imza Yetkilerinin Kullanim1 ve Devrine iliskin Usul ve Esaslar

Imza yetkilerinin kullanim ve devri ile yazigmalara iliskin genel hususlar

MADDE 4 ( 1)- imza Yetkilerinin kullanimi ve devredilmesinde ;
a)- Biitiin yazigsmalar, Bagbakanlik¢a yaymlanan < Resmi Yazigmalarda Uyulacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik’’ le belirlenen usul ve esaslar1 uygun olarak yapilir.
b)- Yetkilerin; sorumlulukta dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmasi esastir.
C)- Bu yonerge ile yetki devredilen yetkiyi bir baskasina devredemez.



d)- Birimlerde, bu Yo6nerge ile verilen imza yetkilerinin kullanimina iliskin esaslara gore uygulama
yapilmasindan ilgili birim amirleri sorumludur.

e)- Genel Miidiirlik Makamina arz edilecek yazilar; 1. Hukuk Miisaviri , Teftis Kurulu Bagkani ve Genel
Miidiire dogrudan bagh Miidiirlerin imzasi ile dogrudan; Genel Miidiir Yardimciligina bagli birimlerin
yazilar1 ise ilgili birimlerdeki memur, sef, miidiir ve daire baskaninin paraf/imzalar1 ve ilgili Genel
Miidiir yardimcisinin imzasi ile sunulur.

f)-Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan yazilarla ilgili her tiirlii is ve islerden ve yazilarin igeriginden
sorumludur.

g) Yetkilinin izin, hastalik, ge¢ici gorev gibi sebeplerle gorevinin baginda bulunamadigi durumlarda
imza yetkisi; vekili veya kendisine yetki devredilmis olan gorevli tarafindan kullanilir

h)- Yazilar, ekleri ile birlikte imzaya sunulur

1)- Devredilen yetki, her asamada yetki devri yapan tarafindan geri alinabilir.

i)- Yetki kullanan, kullandig1 yetki ¢ergevesinde dogacak her tiirlii sorumlulugu kabul etmis sayilir.

UCUNCU BOLUM

Imza ve Onay Makamlari ile Bunlar Tarafindan imzalanacak Yazilar

Genel Miidiir tarafindan imzalanacak Yazilar
MADDE 5- (1) Genel Midiir tarafindan ;

a)- Cumhurbagkani, TBMM Bagkani, Bagbakan, Yiiksek Yargi Organi Bagkani, Bakan, Cumhurbagkani
Genel Sekreteri, Miistesar, TBMM Genel Sekreteri, Miistesar Yardimcisi, Miistesarlik seviyesindeki
Idarelerin Baskan ve Yardimcilari, Diizenleyici ve Denetleyici Kurum Baskani ve bunlarin Baskan
Yardimcilari, Kuvvet ve Ordu Komutani, Ulke Genelinde grev yapan Genel Miidiir, Vali, Bilyiiksehir
Belediye Baskani, Biiyiiksehir Genel Sekreteri, Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiirii, Kaymakam,
Ilge Belediye Baskani, YOK Baskani, Universite Rektorii, Akademi Baskani, Gelir Idaresi Baskani,
Vergi Dairesi Bagkani, Defterdar, Banka Genel Miidiirii, Sendika Konfederasyon Baskani, Sendika
Genel Baskani, Baro ve Oda Baskani ile D1s Ulke Temsilcileri tarafindan imzalanmis yazilara verilecek
kurumsal cevap yazilar1 ve aynt makam ve mercilere hitaben diizenlenen yazilar,

b)- Yonetim Kurulu ve Genel Kurul giindemine arz ve tevdii edilecek hususlara iliskin yazilar,

¢)- idarenin harcama birimlerinin; mal ve hizmet alimi, yapim isleri, kamulastirma ( Irtifak ve iiriin
bedelleri dahil) kira 6demelerine dair protokol ile ¢esitli kurum ve kuruluslarin sorumluluk alani
icerisinden gecirilecek altyapi gecis protokollerine ait il onay yazilar1 ( Yonetim Kurulunun yetkisi
dahilinde olanlar hari¢) bunlara iligkin 10.000,00.-TL ( On bin) Tiirk lirasindan fazla 6deme olurlar1 ve
banka talimatlari,

¢)- 1.Hukuk Miisavirligine goriis sorulmasi iligkin talep yazilar1 ve idarenin vermis oldugu cevap
yazilari,

d)- ¢ Denetim Birimi ve Teftis Kurulu Baskanliginca inceleme, arastirma, sorusturma, danismanlik,
denetim ve teftis yapilmasi hususlarina iligkin taleplerin onay1 ve gérev emirleri

e)- Personelin yurt dig1 ve yurt igi egitim ve gérevlendirme yazilari,

f)- Memur, So6zlesmeli personel ve is¢i personelin daire bagkanliklar1 arasinda yapilacak
gorevlendirme ve yer degisikligi olurlari,

g)- Memur Personelin derece terfi, intibak, naklen tayin ve emeklilik onay1, idareye naklen atanacak ya
da baska kuruma naklen atamasi yapilacak memur personel i¢in muvafakat istenmesi veya verilmesi
yazilari, bagka kurumlarda gorevlendirilecek is¢i ve memur personelin onay yazilari,

§)- Calisma ve Disiplin Kurulunun teskili ile ilgili olur alinmasi ve kararlarin onayi ile Disiplin
Kurullarina gonderilecek yazilar,

h)- Is¢i ve Memur personelin y1l igerisinde yapacaklara fazla mesaiye iliskin ilk olurlar, ile fazla
mesai yapilmasi i¢in alinacak olurlar.



1)- Genel Miidirliliik Makamina bagli birim personellerinin performans degerlendirme rapor ve
belgeleri,

i)- Ihaleleri islerde; Y6netim kuruluna sunulacak siire uzatimi ve kesif artis olurlari ile yaklasik maliyet
komisyonu teskili, kontrol teskilati1 kurulmasi, muayene ve kabul komisyonu olusturulmasi, alt ytiklenici
kabulii, gecici ve kesin kabul komisyonu kurulmasi, fesih ve tasfiye komisyonunun kurulmasi, kesin
teminat iadesi olurlar ve teminat mektuplarinin gelir kaydedilmesi onayz,

j)- Ilgili daire baskanhiginca hazirlamip onaylanan ara hakedis, kesin hesap, kesin hakedis rapor, is
programi, mukayeseli kesif 6zeti, yeni fiyat tutanagi, gegici ve kesin kabul tutanagi, tasfiye ve kesin
kabul tutanagi, fesih tutanagi onay olurlari,

k)- Birim Fiyat teklif alma suretiyle ihalesi yapilan /yapilacak igme ve kullanma suyu, atik su ve yagmur
suyu ingaatlarda; yiiklenici firmalara dncelikli olarak hangi kisimlarin yaptirilacagina iliskin yapim
olurlar,

I)- Devlet arazisinin tahsisi ile ilgili talep yazilari, kamulastirama teklif yazilari, kiymet takdiri ve
uzlagsma komisyonu teskil oluru,

m)- Konut Tahsis komisyonunun tegkil onayz,

n)- Dogrudan bagli personelin izin ve vekalet onaylari ile Genel Miidiir Yardimcilarinca teklif edilen
Daire Baskanlar1 ve flge Sube Miidiirlerinin izin ve vekalet edecek personelin onaylari

0) Satin alma talep formu olurlar

Genel Miidiir Yardimcilari Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 6 (1)- 10.000,00.-TL ( Onbin) Tiirk Lirasina kadar olan;

a)- Mal ve Hizmet alimi ile yapim iglerine ait 6deme olurlari,

b)- Kamulastirma ( Irtifak ve iiriin bedelleri dahil) ile kira bedellerine iliskin 6deme olurlari,

¢)- Cesitli kurum ve kuruluslarin sorumluluk alani igeresinden gegirilecek alt yap1 gegis ticretlerine
iligkin 6deme olurlari,

¢)- Haberlesme, 1sitma, elektrik giderlerine ait ddeme olurlari,

Ilgili Daire Baskanhginin bagh bulundugu Genel Miidiir Yardimcilar: tarafindan

(2) Bu maddenin 1’inci fikrasindaki parasal sinira tabii olmaksizin Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Fen
Isleri Dairesi Baskanliginca tanzim edilen zemin tahrip iicretlerine iliskin 6deme olurlari ile ilgili Daire
Bagkanliginin bagli bulundugu Genel Miidiir yardimeisi tarafindan,

(3) Strateji Daire Bagkani ile bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan;

a)- 10.000,00.-TL ( On bin) Tiirk lirasina kadar olan mal ve hizmet alimi, yapim isleri, haberlesme (
telefon, telsiz vs.), 1sitma ( dogalgaz, fueloil) elektrik, kira ve kamulastirma ( irtifak ve {iriin bedelleri
dahil) bedellerine iligkin 6demeler ile sunulan hizmetler nedeniyle alinan bedellerin iadesi gerektigi
hallerde ( abonelerden sehven yapilan fazla tahsilat iadeleri hari¢) yapilacak ddemelere iliskin banka
talimatlari,

b)- Bu fikranin (a) bendindeki parasal sinira tabii olmaksizin;

1. Maas, mesai, ig¢i ikramiyeleri, vekalet licreti ve personele yapilacak tiim édemelere iliskin banka
talimatlari,

2. Harcirah, personel ve sdzlesmeli avukatlara 6denecek is avanslarina iligkin banka talimatlari,

3. Yargi karalarina bagl olarak su, kagaksu, kop ve bono bedellerine iligkin yapilacak tiim tenzil, iptal
ve diizeltme islemleri ve buna bagli 6demeler ile sozlesmeli avukatlara yapilacak vekalet iicreti
O0demelerine iliskin banka talimatlari,

(4) 1. Hukuk Miisavirligi Kurulus , Gorev ve Yetki Yonetmeliginde bizzat Genel Mudiir tarafindan olur
verilmesi zorunlu islemler diginda kalan diger islemlerin ilgili birimlere havale edilmesi ile Hukuk
Miisavirligince yapilacak tiim 6demelere iliskin olurlar Strateji Daire Bagkanliginin bagh bulundugu
Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan,

(5) llgili Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan;

a)- Vali Yardimciliklari, Valilik Birimleri, Miistesarliklara ve Miistesarlik seviyesindeki Bakanliklara
bagl Daire Baskanliklari, Kaymakamliklar, Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimciliklari,
Biiyiiksehir Belediyesi Daire Baskanliklari, Genel Miidiirlikklerin Genel Miidiir Yardimeciliklar ile



Bolge ve Il Miidiirliikleri, Fakiilte Dekanlari, Vergi Dairesi Miidiirliikleri ve Ilce Belediye Baskan
Yardimciliklar1 Makamina hitaben diizenlenen yazilar,
b)- Kamu Thale Kurumuna yapilacak yazigmalar,
c)- Genel Miidiirliikler hari¢ bankalar ve gesitli kuruluslara hitaben diizenlenen yazilar,
¢)- Sendika Subeleri ile ilgili yazigmalar,
d)- idarenin mevcut tesislerine iiciincii sahislarca verilen hasar bedellerinin tespitine iliskin onaylar,
e)- Idarenin akaryakit temini i¢in arac ve personelin yurt i¢i gérevlendirme yazilari,
f)- OSKI digindaki kurumlarca idarenin gorev alanina giren islere iliskin imalatlarin gecici ve kesin
kabul komisyonlarina idari personeli gérevlendirme yazilari,
g)- Ilgili daire baskanliginca onaylanan; ihaleli idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan ada ici ada dist
her tiirlii icme ve kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu iist yapilara ( atiksu aritma, igme suyu aritma,
depo pompa istasyonu, tesis,.....vb.) ait avam, kesin ve uygulama projeleri ile igsletmenin onay olurlari,
h)- Sivil Savunma Planlartyla Ilgili yazilar,
1)- Genel Miidiirliik Makaminca yayimlanan Genelge ile sevk ve idaresi hususunda yetki devrinde
bulunan Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gereken yazilar,
i)- Diger ilgili mevzuat hiikiimleri ile verilen gorevlere iliskin yazilar,

imzalanir.
j)- Adli, idari, giivenlik, sosyal giivenlik, saglik, mesleki ve 6zel kurum ve kuruluslar ile yapilan
yazigmalar ile alt yap1 imalatlar1 i¢in gerekli tiim ruhsat, izin ve bilgilendirme amaciyla Ordu Biiyiiksehir
Belediye Baskanlig1 Fen Isleri daire Bagkanhign Aykome Sube Miidiirliigii, Ulasim Dairesi Baskanligi,
Telekom Yedas ...vb diger kuruluslara yazilan yazilar,
k)- Yiiksekokul midiirliikleri, egitim kurumlari, vakif, dernekler ile muhtarliklara hitaben diizenlenen
yazilar,
)- Idarenin diger birimlerinden gelen ve bunlara hitaben yazilan yazilar,

I¢ denetci tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 7-(1) i¢ denetgi tarafindan;
a) Genel Midiirliik makami tarafindan verilen i¢ denetim faaliyetleri kapsamindaki inceleme,
arastirma, denetim ve danismanlik talimatlarinin yiiriitiillmesi ¢ercevesindeki yazilar,
b) Diizenlenen denetim raporlarinin Genel Miidiirliik Makamina sunulmasina iliskin takdim yazilari
¢) Hazirlanan ve Genel Miidiirlik Makaminca onaylanan raporlarin bilgi ve geregi i¢in ilgili birimlere
gonderilmesi yazilari,
¢) Taslak yonetmelik, yonerge ve genelgelere iliskin goriislerin Genel Miidiirliik Makamina
sunulmasina iligkin yazilar,
d) I¢ denetim faaliyetleri kapsaminda Sayistay, Maliye Bakanligi, Biit¢e ve Mali Kontrol Genel
Midiirligii ve diger kurumlarla Genel Miidiirliik Makami imzasiyla yapilmasi gereken iglemli
niishalari,
e) I¢ denetim mevzuat1 ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yaz1 ve yazismalar
imzalanir,

Teftis Kurulu Baskam Tarafindan imzalanacak yazilar

Madde 8-(1) Teftis Kurulu Bagkani tarafindan;

a) Genel Midiirliik Makami emri ile teftis, inceleme ve sorusturma faaliyetlerinin yiiriitilmesi
cercevesinde gorevlendirildikleri inceleme, arastirma, sorusturma, teftis ve denetim faaliyetleri
kapsaminda ilgili birimlerle yapilmasi uygun goriilen yazigmalar imzalanir.

b) Yiritilen faaliyetler kapsaminda yapilan teftis, inceleme ve sorusturma neticesinde diizenlenen
raporlarin Genel Miidiirliik Makamina sunulmasina iliskin yazilar,

¢) Teftis Kurulu Baskanligina mevzuat ve yetki verilen konularda yaz1 ve yazismalar

imzalanir.



1.Hukuk Miisavirligi tarafindan imzalanacak yazilar
Madde 9-(1) 1.Hukuku Miisaviri tarafindan;
a)- Davali ve davaci sifatiyla takip olunan davalara karsi tarafa 6denecek alacak, vekalet {icreti,
yargilama giderleri ile Hukuk Miisavirligi personel giderleri ve ilgili biitiin 6deme olurlarin1 imzalamak,
Yargt merciileri tarafindan verilen kararlara karsi itiraz, temyiz, karar diizeltme, yargilamanin
yenilenmesi ve yazili emirle bozma yollarina bagvurulmamasi yoniinde Genel Miidiirlik Makamina
yazilan sarfinazar teklif yazilari,
b)- Miisavirligin gorev konular ile ilgili olarak OSKI igindeki tiim birimler OSKI disindaki tiim idari ,
yarg1 mercileri, kamu ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile ilgili yazilar,
€)- Miisavirligin gorev konular1 personelin performans degerlendirme rapor ve belgeleri ile fazla
calismaya iliskin yazilar,
¢)- Miisavirligin gorev konular1 ile ilgili olarak tiim adli-idari merciiler, Valilik, Kaymakamlik, Kamu
Kurumlar1, kamu ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile yapilacak yazigsmalar,
d)- 1. Hukuk Misavirligi personellerinin y1llik, mazeret ve saglik izinlerine iligskin onaylar,
e)- 1.Hukuk Miisavirligi personellerinin yurt igi gorevlendirme yazilari,
f)- OSKI 1.Hukuk Miisavirliginin Teskilat Gérev, Yetki ve Sorumluluk ile Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Y&netmelik ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazigmalar
imzalanir.

Avukatlar tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 10 (1)- Avukatlar tarafindan;

a)- Kendilerine tevdi edilen dava ve icra dosyalart ile ilgili bilgi ve belge isteme yazilari ile bilirkisi
raporlar1 ve Yargi Mercilerince verilen kararlarin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazigmalar
Avukat tarafindan imzalanir.

b)- OSKI 1.Hukuk Miisavirliginin Teskilat Gérev, Yetki ve Sorumluluk ile Calisma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yaz1 ve yazismalar
imzalanir.

¢)- Ust amirin imzasin1 gerektiren yazilarmn paraflart

Daire Baskani tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 11 (1)- Daire Baskani tarafindan;

a)- Abonelerle yapilan yazisma evraki,

b)- Inceleme, arastirma, teftis denetim, sorusturma, danismanlik, hukuki goriis sorma kapsaminda;
1.Hukuk miisavirligine gonderilmek {izere diizenlenen makama teklif yazilari,

C)- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasiyla ilgili diizenlenen yazilar,

d)- Bankalar arasi hesaplardan yapilan Elektronik Fon Transferi (EFT) ve havale yazilari ile alakali
yazigmalar,

e)- Harcama Yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda diizenlenen 6deme emirleri,

f)- Su ve Kanalizasyon tesisleri harcamalarina katilma paylarina iligkin muafiyet yazigmalar1 yazilari,
g)- Thaleleri, idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan ada i¢i ada dis1 her tiirlii igme ve kullanma suyu,
atiksu ve yagmur suyu, list yapilara ( atiksu aritma, i¢gme suyu aritma, depo, pompa istasyonu,
tesisi,...vb.) ait avam, kesin ve uygulama projeleri ile isletme projelerinin onay ile Genel Miidiir
Yardimcisina sunus olur yazilari,

h)- Idaremize devri yapilacak kooperatifler, sanayi siteleri, toplu konut alanlari, gecekondu &nleme
bolgeleri ve tniversite kampiisleri ile benzeri kamu kuruluslar1 ve 6zel kuruluslar tarafindan yapilan
igme ve kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu ve st yapilarin devir komisyonunca hazirlanan devir
tutanag1 onayu,

1)- Sarf malzeme talep fisi ve malzeme talep formlari,

i)- Daire Bagkanligi personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,



j- Yatirim programlarin teklif yazilari,

k- Daire Baskanliginin gérev, yetki ve sorumluluklarina dahil olan hususlara iliskin hazirlanan ihale
sozlesmesinin islemlik niishasi,

I)- Yer teslim tutanagi onaylari,

m)- Gegici Teminat iadesi yazilari,

n)- Kendi biinyesindeki personelin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iligkin onaylar,

0)- Kendisine bagl miidiirliiklerin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenmesine iliskin yazilar,

6)- Idarenin mevcut tesislerine {i¢iincii sahislarca verilen hasar bedellerinin onaymi miiteakip {iciincii
sahislara ve strateji dairesi bagkanligina bilirdim yazilart,

p)- imar plan1 yapim, revizesi ve havza koruma ile ilgili goriis yazilari,

r)- Ust amir ile birlikte imzalanmasi gereken yazilar,

s)- Konu itibariyle kendi gérev alanina giren, 3701 sayili dilek¢e Hakkinin Kullanmasina dair Kanun ile
4982 Sayili Bilgi Edinme Hakkinda Kanun ve bunlara iliskin diger mevzuat ¢ercevesindeki taleplerin
Ozlem Kalem Miidiirliigiince cevaplandirilmasina yénelik i¢ ve dis yazismalar,

Iige sube miidiirliikleri

(1) Harcama birimi olan Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarina dahil olan hususlara iligskin
hazirlanan ihale s6zlesmesinin islemli niishasi, ihale islemlerini gerceklestiren birimlerinle koordineli
olarak; Harcama yetkilisi olan Miidiir tarafindan imzalanir.

(2)- Daire Bagkanligina bagli Sube Midiirliiklerince; diger kurum ve birimler ile olan yazigsmalar,
bagli bulundugu Daire Bagkanlig1 vasitasiyla yapilir.

(3)- Baglant1 durum belgeleri, baglant1 kalite kontrol ruhsat belgeleri, kirlilik 6nlem paylar ile ilgili
yazilar,

(4)- Abone Isleri Daire Baskanliklarina baglh Sube Miidiirliikleri abonelik hizmetleri ile sinirli olmak
kaydiyla;

a)- Thtarname, ihbarname ve bildirim mahiyetindeki aboneler ile yapilan yazigmalar,

b)- Hizmet mahallindeki belediyenin ilgili birimleri ile proje onayi, temel dstii ruhsat goriisii, iskan
gorlisii ve su kapama talep yazilarinin cevaplari ile benzeri mutat faaliyetler kapsaminda ilgili
belediyenin taleplerine iliskin bildirim, cevap ve bilgi doniisii ve bilgi talebi mahiyetinde yapilmasi
gereken yazismalar,

¢)- Idare alacaklarinin tahsili icin ihtiya¢ duyulan bilgi ve belge teminine yonelik ilgili belediye, meslek
odasi, tapu miidiirliigii, niifus midiirliigii ve muhtarliklar ile yapilmasi gerekli yazigmalar,

¢)- Kaymakamliklar tarafindan ilgedeki kamu kurum ve kuruluslar ile yapilan mutat koordinasyon
toplantilarina Idaremiz adma istirak eden ilgili sube Miidiirliigiiniin hizmet konularma giren hususlarda,
ilgili Kaymakamliga cevap ve bilgi verilmesi mahiyetindeki yazismalari,

d)- idare alacaklarmn tahsili, kapama yapilmasi, abone tesisatlarinin teknik inceleme kontrol ve
kesfinin yapilmas1 ve benzeri is ve islemlerine iliskin Abone Isleri Sube Miidiirliikleri arasinda isbirligi
ve koordinenin saglanmasi kapsaminda Sube Miidiirliikleri arasinda dogrudan yapilmasi gereken
yazigmalari,

(5)- Strateji Daire Bagkanligina bagli Sube midiirliikleri ile sinirli olmak sartiyla verilecek cevaplar,
firma ve miiteahhitlere yazilacak bilgi mahiyetindeki yazilar, Daire Baskani ile ilgili sube Midiirii
tarafindan,

a)- Glivence iadesi, miikerrer ve tenzili iade 6demeleri, abone hesaplarina yapilan EFT 6deme talimatlart
ilgili sube miidiirii ve tahsilat sefleri tarafindan,

(6)- Su ve Kanal Isletmesi Dairesi Bagkanligindaki Sube Miidiirliikleri ile stnirli olmak kaydiyla;

a)- Verilen hizmetler nedeniyle sehven, miikerrer ya da fazla tahsil edilen bedellerin, aboneler ile talep
sahiplerine iadesine iliskin Strateji Daire Baskanligina gonderilecek olur yazilari ilgili Sube
Miidiirliikleri ve Daire Bagkani tarafindan,

b)- Su ve Kanal arizalar ile inceleme, sorun giderme ve vatandas bilgilendirme yazilar ilgili Sube
Mudiirliikleri ve Daire Bagkani tarafindan,

c)- Su ve Kanalizasyon durum belgesi, su ve kanalizasyon tesisleri harcamalarina katilma paylarinin
tahsil edilip edilmedigine iliskin yazilar ilgili sube miidiirii tarafindan,

(7)- Midiirliik personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,



(8)- OSKI Kurulus, Gérev, Yetki ve Yonetimine iliskin Teskilat Yonetmeligi Daire Baskanliginin
Kurulus, Goérev, Yetki ve Sorumluluklarini belirleyen Calisma Yo6nergesi ve ilgili diger mevzuat ile
yetki verilen konulardaki yazi ve yazigmalar, ilgili Miidiir veya Sube Miidiirii tarafindan,

Imzalanir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonergede yer almayan hususlar
MADDE 12 (1)- Bu Yo6nergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.



