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REVIZYON OZET TABLOSU
Revizyon No Revizyon Tarihi | Revizyon Aciklamasi
' 02.05.2016 tarihinde ilk yayint olan PR.17 kodlu dokiiman, TS EN
00 IIk Yayin ISO/IEC 17025:2017 revizyonu nedeniyle 10.06.2019 tarihinde
PR.12 koduyla ilk yayin olarak 02 yayin numarasiyla yayinlanmistir.
Ust bilgideki “ ILK YAYIN TARIHI” , “YAYIN TARIHI / NO”
01 30.01.2020 olarak deg1§t1r11m1§, yaym numarast eklenmistir. Revizyon
aciklamasina ilk yayin aciklamasi yazilmistir.
3.6 Maddesinde yer alan “Deney Raporunun yayinlana tarihi,
02 02.04.2020 imzalayan kisilerin bilgileri yer alir” ctimlesi 3.5 maddesinin sonuna
cklenmistir.
3.12. Maddesinde degisiklik yapilmigtir.
03 15.12.2022 3.14. Deney Raporunda Yapilacak Degisiklik Yontemi maddesi
yeniden diizenlenmistir.
04 13.03.2023 Kalite Yoneticisi degismistir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yoneticisi Sube Midiirt
Ibrahim DINC Gokhan ACISU
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1. AMAC VE KAPSAM

1.1. OSKI Genel Miidiirliigii Su ve Atiksu Laboratuvar1 tarafindan yapilan her bir deneyin veya deney
serilerinin sonuglarinin dogru, acik, kesin ve tarafsiz olarak ve deney metotlarinin biitiin 6zel talimatlarina

uygun bir sekilde rapor edilmesidir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR
2.1. OSKIi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii

3. UYGULAMA

3.1. Deney raporlari, Analiz Raporu Formati (FR.40) kullanilarak Raporlama Personeli tarafindan laboratuvar
yazilimi iizerinden ¢ikt1 alinir. Deney Raporu Formatlarinim hazirlanmasinda R20.18 TURKAK Markali Deney
Raporlar1 ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehber esas alinmustir.

3.2. Rapor Numarasi, numune kabuliinde verilen protokol numarasidir.

3.3. Rapor Numarasi formati; protokol numarasini kapsamaktadir.

Akredite Olunan Kapsamlarda ise Akreditasyon Numarasi (AB-0000-T seklinde), yoksa OSKI yazilir.

Rapor Numaras1 (protokol numarasi)yazilir.( X-AKR-GGAAY'Y-KK gibi)

Tarih yazilir. Ay ve y1l olarak (Haziran 2019 i¢in 06.19 gibi)

3.4. Rapordaki, tarih bilgileri “gg. aa. yyyy” (01.06.2019 gibi) seklinde verilir.

3.5. Deney raporunun 1.sayfasinda; Miisterinin adi/adresi: miisterinin istegi dogrultusunda numunenin ait
oldugu kurum, kurulusun veya deneyi talep edenin adi1 ve adresi belirtilir.

Numunenin Cinsi, Alindig1 Yer, Numunenin Alindig1 Tarih ve Saat, Numuneyi Talep eden Birim, Numuneyi
Alan, Aciklama, ilgili yazi tarihi, Numunenin kabul tarihi, Analiz Baslangi¢ Tarihi, Analiz Bitis tarihi, Rapor
Tarihi ve Deney Raporunun yayinlana tarihi, imzalayan kisilerin bilgileri yer alir.

3.6. Deney Raporunun 2. ve sonraki sayfasinda; parametre isimleri, birim, metot, sonuglar, mevzuat limitleri
yazilir. Raporun diizenlenmesi, goriis ve yorumlarin eklenmesi Laboratuvar Bilgi Yonetim Sisteminde sadece
ilgili personelin sifre ile girig yapabilecegi sekilde diizenlenmistir.

3.7. Deney Raporunun her sayfasinda sayfalar arasindaki baglantinin kurulabilmesi ve aidiyetin saglanmasi
acisindan sayfa numarasi/toplam sayfa numarasi yazilir.

3.8. Miisteri tarafindan istenmesi durumunda raporda o deney i¢in kullanilan cihaz listesi, deneyin yapildigi

andaki ortam sartlar1 ve istendiginde belirsizlik hesaplama veya tahmin sonuglar1 da verilir.
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3.9. Numune miisteri tarafindan saglandigi i¢in, 6lgiim belirsizliginde numune almadan kaynaklanan katkinin
dahil edilmedigi ve numunenin alindig1 sekliyle deneye/kalibrasyona tabi tutuldugu (numunenin ilgili deneye
uygun olmasi durumunda) laboratuvar raporunda belirtir.

3.10. Her deney sonucu; raporlama asamasinda 6lgme belirsizliginin verilmesi gereken durumlar agisindan
degerlendirilir. Olgme belirsizliginin Deney Raporunda belirtilmesinin gerektigi hallerde; Deney Metodunun
Secilmesi, Verifikasyonu Ve Olgiim Belirsizligi Prosediirii (PR.09) uygulanir.

3.11. Miisteri, deney ya da kalibrasyon i¢in bir sartnameye veya standarda uygunluk beyani talep ettiginde
(6rnegin gecti/kaldi, tolerans igi/tolerans dis1) laboratuvarimizda Basit Karar Kurali kullanilir ve sézlesmede
tanimlanir. Laboratuvar Bilgi Yonetim Sisteminde uygunluk beyani verme yetkisi Su ve Atiksu Laboratuvari
Sefine verilmistir.

3.12. Taslak Raporu Formu (FR.39)’a doldurulan ham verilere ait hesaplamalar deney personeli tarafindan
tarii ve imza ile kayit altina alimir. Raporlama Personeli tarafindan hazirlanan deney raporu, Su ve Atiksu
Laboratuvari Sefi tarafindan ilgili numuneye ait Taslak Raporu Formu (FR.39) ve/veya ham veri kayitlar ile
kargilagtirilir(Su ve Atiksu Laboratuvart Sefi deneyi yapan konumunda ise Laboratuvar yazilimmdan
Laboratuvar Denetim ve Ruhsatlandirma Sube Miidiiriine vekalet birakir) ve ardindan Laboratuvar yaziliminda
onay akisina sunulur. Kontrolii tamamlanan rapor Raporlama Personeli tarafindan birim ve kuruluslarin talebi
dogrultusunda EBYS (elektronik belge yonetim sistemi), mail yoluyla gonderilir veya elden teslim edilir. 2 ila 8
giin igerisinde rapor iletimi tamamlanir.

3.13. Analiz icretleri Raporlama Personeli tarafindan Abone Yonetim Sistemindeki sicil veya abone
numarasina tahakkuk ettirilir.

3.14. Deney Raporunda Yapilacak Degisiklik Yontemi

3.14.1. Deney Raporu, yaymlandiktan sonra herhangi bir nedenle raporun yeniden hazirlanmasi gerektiginde
LBYS iizerinden “Iptal” butonuna basilir. Sonrasinda agilan pencere iizerinden iptal nedeni segilerek “Iptal Et
Ve Yeni Numune Kaydi Olustur” butonuna basilir. Raporda diizeltilmesi gereken yerler diizenlenir. Yeni
Deney Raporu kaydi yeni protokol numarasi ile olusturulmus olur. Yeni olusan Deney Raporunun agiklama
kisminda “...... tarihli ....nedeniyle ..... protokol numarali rapora ait tadil ekidir’> seklinde ibare bulunur.
Diizeltme yapilan rapor Raporlama Personeli tarafindan elektronik ortamda tekrar is akisma sunulur. Iptal
edilen rapor ise “yanlis iiretilen belge” yazisini igeren bir {ist yazi ekinde is akisina sunulur. Boylelikle belgeyi
onaylayan en iist makam belgenin iptal edildigini de onaylamis olur.

3.15. Akreditasyon Logosunun Kullanilmasi

3.15.1. Akreditasyon logosu raporlarda, R10.06 “TURKAK Akreditasyon Markasi”nin TURKAK Tarafindan
Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanilmasina Iliskin Sartlar Rehberine gore kullamlir ve “(*) ile isaretli

parametreler akreditasyon kapsami disindadir” ibaresi ile akredite parametreler belirtilmis olur.
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3.16. Deney sonuglarinin yazildigi ham veriler, Taslak Raporu Formu’nun yalniz Su ve Atiksu Laboratuvari
Sefi tarafindan imzalanan niishasi(Su ve Atiksu Laboratuvar1 Sefi deneyi yapan konumunda ise, Laboratuvar
Denetim ve Ruhsatlandirma Sube Miidiirii) Deney Raporu (Protokol) Numarasina goére Kayitlarin Kontrolii

Prosediirii (PR.18)’nde belirtildigi sekilde saklanir.

4. REFERANSLAR

4.1. gili Kayitlar

4.1.1. Taslak Raporu Formu (FR.39)

4.1.2. Analiz Raporu Formati (FR.40)

4.2. Tlgili Dokiimanlar

4.2.1. Deney Metodunun Segilmesi, Verifikasyonu Ve Olgiim Belirsizligi Prosediirii (PR.09)

4.2.2. Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PR.18)

4.2.3. R20.18 TURKAK Markal: Deney Raporlar1 ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehber

4.2.4. R10.06 “TURKAK Akreditasyon Markasi”’nin TURKAK Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca

Kullanilmasina Iliskin Sartlar

5. SORUMLULAR

5.1. Laboratuvar Denetim ve Ruhsatlandirma Sube Miidiirt
5.2. Kalite Yoneticisi

5.3. Su ve Atiksu Laboratuvar Sefi

5.4. Deney Personeli

5.5. Raporlama Personeli
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